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1. O6Irtlre noJlor(enuq
1.1. Hacrofrnrafr tronr{TuKa o6pa6orru }r 3arqr,rrbr nepcourrJrbHbrx AaHHhrx (aanee - flonrmnra)

ofipeAeJrfler rIeJrH c6opa, [paBoBbre ocuoBarr,rr, ycJroBrrfl r cnoco6u o6pa6orrcra nepcoHaJrlHbrx,qaxnbrx,
npaBa fi o6.fisanHocrfi oueparopa, cy6rerron nepcoHaJrbubrx ,uauHbrx, o6reu n Kareropr{u
o6pa6arrrnaeMbD( nepcoHaJrbHbrx AaHHbrx vr Mep6r r.rx 3aulr{Tbr n MynnqunaJrbHoM 6roAxernou
AotuKoJlbgorrl o6pasoBareJlLgoM )nlpexAelrnu <<,{ercrcufi cal }lb 11 <<Cragra>r r. (Deogocnu Pecrry6nrarcn

Kpurra> (daaee - Vupetrcdeuue).
1.2. Jlora.rrbr{bre HopMarr{BHLre aKrBr r{ HHbre AoKyrueHrbr, peilraMenTnpyroilIr4e o6pa6otxy

nepconaJrbxbrx AaHHbrx v Vupe'orcdeHuu, p&spa6atrrrarorcr c yreroM nonoxenufi flonuturn.
1.3. .,{eficrnue flonrruKr,r pacnpocrpaurerc.s Ha nepcoHaJrbHbre ,qaHHbre? Korophre Vupeucdenue

odpa6arrrnaer c r{cnoJrb3oBanr.reM u 6es ficnoJrb3oBaHr{fl cpercrB aBToMarr.Barlu[.
1.4. B flonNrure ucnoJrmyrorcr cJreAyrou[e norurrr,rr:

- nepcoHtrirbnbre AaHHhre - mo6ax rnSoprvrautlr, oTnocil\aflcfl. rrpflMo I{JII{ KocBeHHo K

onpeAeJrenHoMy HJrr{ orpeAeJrreMoMy $nsruecroMy nr{qy (cy6rerry nepcoHa.Jrbnux 4aunux);
- oleparop rrepconaJrbnbrx AaHHBrx (oneparop) - rocyaapcrsennbrft opraH, MynlrrlnnaJrurrrft

oprau, rcpuAlrrecKoe rdJrr{ $nsuuecroe Jrnqo, caMocro.flTeirbno r,rJrr,r coBMecruo c Apyrlllrn JrI,rItraMH

opranr,r3yro[ryre r (unu) ocyrqecrBnfirotque o6pa6otry nepcogaJrbHbrx AaHr{brx, orIpeAeJItaIIIHe IIeJTI{

o6pa6orru nepcouaJrbHbrx AaHHbD(, cocraB nepcoHturbnbrx AaHHbrx, noAJre)Karqlrx o6pa6orre, Aeficrnur
(onepaqr,ru), conepruaeMbre c nepcoHrrnbnbrMn AasubrMr4 ;

- o6pa6orKa nepcoHaJrbHbrx AaHHbrx - Aeftcraue (onepaqnr) u:tu coBoKynuocrr Aeficreuft
(onepaunft) c flepconaJrbHbrMr.r AaHrrbrMr{ c [cnoJrb3oBanr,reM u 6eg rcnoJll3oBanfit cpeAcrB
aBToMarr{3arIrIH, BKrroqarl c6op, gaflHcb, cr.IcreMarrr3aqElo, HaKottJIeHHe, xpaHelrpre, yroqxenlte
(o6uorneru{e, r,r3MeHenne), r.rsmeqex}re, ucrroJrbgoBanr.re, nepeAaqy (pacnpoctpaHeuue, fipeAoctauleu]re,
aocryn), o6esra.rusanrre, 6nornponanre, yAaJreHI4e, ynr{qroxeHr{e ;

- aBToMarr,r3r,rpoBannax o6pa6oma nepconaJrbnbrx,{auHbrx - o6pa6orna nepcouanbnbrx.qaHHblx
c noMorrlFro cpe,ucrB Bbrql,IcJlnTelrsofi TexHI,rKLr;

pacnpocrpanenr,re nepconaJrbulrx AaHHbrx peiacrr;ux, Ha[paBJreHIrbIe Ha pacKpbrrxe
nepcoHaJrbHbTx AarrHblx HeonpeAeJreHlroMy Kpyry rr,rrl;

npeAocraBJreHr,re [epconaJrbHbD( AaHHLrx geftcmru, HanpaBJIeHHbIe Ha pacrpbml're

nepcoHaJrbrrhrx AaHHbrx onpe,4eneHHoMy Jrlqy llnfi onpeAeireHHoMy Kpyrydarl;

- 6norupoBaur.re nepcoraJrbHbrx AaHr{Hx - BpeMeHHoe rpeKparuenrae odpa6orxr,I trepcoH{MbHblx

Aarrnbrx (ra ucrcnroqegr4eM cJryrrraeB, ecru o6pa6ouca Heo6xoAurr,ra Nts yroqHeuur [epcoHaJlbHblx

4annux);
- ynnqrox(eHr,re nepcouturLnbrx AarrHbrx - AeftcrBr4fl, B pe3yJrbrare KorophD( cranoBl{rct

HeBo3MoxHbrM BoccrauoBnrb coAepxaur,re [epcouaJrbHbrx AaHHhrx B r,urSoprraaquonsoft cncreMe
nepconnJrbnbrx AaHHbrx r{ (uma) B p$yJrbrare Koropbrx yHr4qroxarorcr MarepnaJrbuble HocHTerI,I

flepcoHa.nbHbrx AaHH6rx;

- o6esr[.ifiBanr,re [epconaJrbnbrx Aannbrx - Aeftcrslrff, B pe3yJrbrare Koropbrx cTanoBurct
HeBogMoxHhrM 6eg [cnoJrb3oBaHr,m AonoJlHr,rrenruoft mr$oprraaryru onpe.ueJII,ITb npI,IHaAJIexHocrb
nepconaJrbnbrx AaHHbrx KouKpernonry cy6rercry nepcouaJrbnbrx AaHHbrx;

- ranipoprr,raqfiouHzur crrcreMa rrgpcouaJrLrlrx AaHHbD( - coBoKy[Hogrb coAepxalqflxerl B 6agax

Aaurrbfx ilepcorraJrbnbrx AaHHbrx fi o6ecfierrr{Barouuo( lN o6pa6orxy anQopMaunonHbrx rexnonorufi u
TexHr.[qecKr,rx cpeAcrB ;
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              – трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на  

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному  

физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

              1.5. Учреждение – оператор персональных данных – обязано: 

              1.5.1. Соблюдать конфиденциальность персональных данных, а именно не распространять  

персональные данные и не передавать их третьим лицам без согласия родителей (законных 

представителей) субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством. 

              1.5.2. Обеспечить родителям (законным представителям) субъектов персональных данных, 

возможность ознакомления с документами и материалами, содержащими их персональные данные, 

если иное не предусмотрено законодательством. 

              1.5.3. Разъяснять родителям (законным представителям) субъектов персональных данных, 

юридические последствия отказа предоставить персональные данные. 

              1.5.4. Блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные персональные  

данные либо обеспечить их блокирование или удаление. 

              1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить персональные данные либо обеспечить  

прекращение обработки и уничтожение персональных данных при достижении цели их обработки. 

              1.5.6. Прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение обработки  

персональных данных в случае отзыва родителями (законными представителями) субъекта 

персональных данных согласия на обработку его персональных данных, если иное не 

предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по 

которому является субъект персональных данных, или иным соглашением между Учреждением и 

субъектом персональных данных. 

              1.6. Учреждение вправе: 

              1.6.1. Использовать персональные данные субъектов персональных данных без согласия их 

родителей (законных представителей) в случаях, предусмотренных законодательством. 

              1.6.2. Предоставлять персональные данные субъектов персональных данных третьим лицам 

в случаях, предусмотренных законодательством. 

              1.7. Работники, родители (законные представители) несовершеннолетних учащихся, иные 

субъекты персональных данных обязаны: 

              1.7.1. В случаях, предусмотренных законодательством, предоставлять в Учреждение 

достоверные персональные данные. 

              1.7.2. При изменении персональных данных, обнаружении ошибок или неточностей в них  

незамедлительно сообщать об этом в Учреждение. 

              1.8. Субъекты персональных данных вправе: 

              1.8.1. Получать информацию, касающуюся обработки своих персональных данных, кроме  

случаев, когда такой доступ ограничен федеральными законами. 

              1.8.2. Требовать от Учреждения уточнить персональные данные, блокировать их или  

уничтожить, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно  

полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки. 

              1.8.3. Дополнить персональные данные оценочного характера заявлением, выражающим  

собственную точку зрения. 

              1.8.4. Обжаловать действия или бездействие Учреждения в уполномоченном органе по  

защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке. 

                

2. Цели сбора персональных данных 

              2.1. Целями сбора персональных данных Учреждения являются: 

              2.1.1. Организация образовательной деятельности по образовательным программам  

дошкольного образования в соответствии с законодательством и уставом Учреждения. 

              2.1.2. Регулирование трудовых отношений с работниками Учреждения. 

              2.1.3. Реализация гражданско-правовых договоров, стороной, выгодоприобретателем или  

получателем которых является субъект персональных данных. 

              2.1.4. Обеспечение безопасности. 

       

 

          



3. Правовые основания обработки персональных данных 

              3.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных в Учреждении являются  

устав и нормативные правовые акты, для исполнения которых и в соответствии с которыми 

Учреждение осуществляет обработку персональных данных, в том числе: 

              – Трудовой кодекс, иные нормативные правовые акты, содержащие нормы трудового права; 

              – Бюджетный кодекс; 

              – Налоговый кодекс; 

              – Гражданский кодекс; 

              – Семейный кодекс; 

              – Закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

              3.2. Правовыми основаниями обработки персональных данных в Учреждении также  

являются договоры с физическими лицами, заявления (согласия, доверенности) родителей 

(законных представителей) воспитанников, согласия на обработку персональных данных. 

                

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов  

персональных данных 
              4.1. Учреждение обрабатывает персональные данные: 

              – работников, в том числе бывших; 

              – кандидатов на замещение вакантных должностей; 

              – родственников работников, в том числе бывших; 

              – учащихся; 

              – родителей (законных представителей) учащихся; 

              – физических лиц по гражданско-правовым договорам; 

              – физических лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях) учащихся и 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся; 

              – физических лиц – посетителей Учреждения. 

              4.2. Специальные категории персональных данных Учреждения обрабатывает только на  

основании и согласно требованиям федеральных законов. 

              4.3. Биометрические персональные данные Учреждение не обрабатывает. 

              4.4. Учреждение обрабатывает персональные данные в объеме, необходимом: 

              – для осуществления образовательной деятельности по реализации основных 

образовательных программ дошкольного образования, обеспечения безопасности, укрепления 

здоровья учащихся, создания благоприятных условий для разностороннего развития личности, в 

том числе обеспечения отдыха и оздоровления учащихся; 

              – выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых отношениях; 

              – выполнения функций и полномочий экономического субъекта при осуществлении  

бухгалтерского и налогового учета; 

              – исполнения сделок и договоров гражданско-правового характера, в которых Учреждение 

является стороной, получателем (выгодоприобретателем). 

              4.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных в Учреждении  

соответствуют заявленным целям обработки. 

                

5. Порядок и условия обработки персональных данных 

              5.1. Учреждение осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,  

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение,  

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных  

данных. 

              5.2. Получение персональных данных: 

              5.2.1. Все персональные данные Учреждение получает от родителей  

(законных представителей), работников. 

              5.3. Обработка персональных данных: 

              5.3.1. Учреждение обрабатывает персональные данные в следующих случаях: 

              – родитель (законный представитель) субъекта персональных данных дал согласие на 

обработку персональных данных; 
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              – обработка персональных данных необходима для выполнения Учреждением  

возложенных на него законодательством функций, полномочий и обязанностей; 

              – персональные данные являются общедоступными. 

              5.3.2. Учреждение обрабатывает персональные данные: 

              – без использования средств автоматизации; 

              5.3.3. Учреждение обрабатывает персональные данные в сроки: 

              – необходимые для достижения целей обработки персональных данных; 

              – определенные законодательством для обработки отдельных видов персональных данных; 

              – указанные в согласии субъекта персональных данных. 

              5.4. Хранение персональных данных: 

              5.4.1. Учреждение хранит персональные данные в течение срока, необходимого для  

достижения целей их обработки, а документы, содержащие персональные данные, – в течение срока 

хранения документов, предусмотренного номенклатурой дел, с учетом архивных сроков хранения. 

              5.4.2. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в  

запираемых шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен. 

              5.4.3. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации,  

хранятся в порядке и на условиях, которые определяет политика безопасности данных средств  

автоматизации. 

              5.4.4. При автоматизированной обработке персональных данных не допускается хранение 

и размещение документов, содержащих персональные данные, в открытых электронных каталогах  

(файлообменниках) информационных систем. 

              5.5. Прекращение обработки персональных данных: 

              5.5.1. Лица, ответственные за обработку персональных данных в Учреждении,  

прекращают их обрабатывать в следующих случаях: 

              – достигнуты цели обработки персональных данных; 

              – истек срок действия согласия на обработку персональных данных; 

              – отозвано согласие на обработку персональных данных; 

              – обработка персональных данных неправомерна. 

              5.6. Передача персональных данных: 

              5.6.1. Учреждение обеспечивает конфиденциальность персональных данных. 

              5.6.2. Учреждение передает персональные данные третьим лицам в следующих  

случаях: 

              – родитель (законный представитель) субъекта персональных данных дал согласие на 

передачу своих данных; 

              – передать данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в рамках  

установленной процедуры. 

              5.6.3. Учреждение не осуществляет трансграничную передачу персональных данных. 

              5.7. Учреждение принимает необходимые правовые, организационные и технические  

меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также 

от иных неправомерных действий в отношении персональных данных, в том числе: 

              – издает локальные нормативные акты, регламентирующие обработку персональных 

данных; 

              – назначает ответственного за организацию обработки персональных данных; 

              – определяет список лиц, допущенных к обработке персональных данных; 

              – знакомит работников, осуществляющих обработку персональных данных, с положениями  

законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных 

данных. 

                

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на  

запросы субъектов персональных данных 
              6.1. В случае предоставления родителем (законным представителем) воспитанника 

персональных данных, его фактов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно 

полученных персональных данных Учреждение актуализирует, исправляет, блокирует, удаляет или 

уничтожает их и уведомляет о своих действиях субъекта персональных данных. 



              6.2. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва  

субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных персональные 

данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной, получателем  

(выгодоприобретателем) по которому является субъект персональных данных. 

              6.3. Решение об уничтожении документов (носителей) с персональными данными 

принимает комиссия, состав которой утверждается приказом руководителя Учреждения. 

              6.4. Документы (носители), содержащие персональные данные, уничтожаются по акту о  

выделении документов к уничтожению. Факт уничтожения персональных данных подтверждается 

актом об уничтожении документов (носителей), подписанным членами комиссии. 

              6.5. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные, 

производится путем сожжения, дробления (измельчения), химического разложения. 

              6.6. Персональные данные на электронных носителях уничтожаются путем стирания или  

форматирования носителя. 

              6.7. По запросу родителя (законного представителя) субъекта персональных данных 

Учреждения сообщает ему информацию об обработке его персональных данных. 
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