
Памятка ведения документации по работе с родителями 

К родительскому собранию надо готовиться воспитателям заранее, для родителей 

подготавливают объявление. 

 

1. Оформление протоколов родительских собраний 

 Не писать слово «разное» в повестке дня, указывать конкретный перечень вопросов; 

 Протоколирование родительского собрания, начинать с результативности выполнения 

предыдущего собрания; 

 Описывать процедуру голосования с количеством «за» и «против» при выборе членов 

 Родительского, попечительского совета и др.; 

 Писать список присутствующих справа в столбик, указывать председателя и секретаря; 

 Темы родительских собраний должны совпадать с темами перспективного плана по работе с  

родителями; 

 Прикладывать письменные сообщения, консультации (советы, памятки, деловые игры, 

мастер-классы) и другие материалы к каждому родительскому собранию; 

 Указывать конкретные цифры  при описании отчётов; 

 Указывать ответственных за выступление в повестке дня. 

 

2. Образец оформления  протокола родительского собрания 

Титульный лист 

Протоколы родительских собраний ____________группы  № __  «_____________» 

20__- 20___учебный год 

_______________________________________________________________________________ 

Протол № 1 

От _________________ г. 

 Председатель : Ф.И.О. 

 Секретарь : Ф.И.О. 

 Присутствовали : 15 ч. 

 ( Перечислить) 

    Отсутствовали : 3 ч. 

 ( Перечислить) 

 Приглашенные: 

 Ф.И.О. (должность) 

 

 

Повестка дня 

1. Сообщение «Игра – средство общения» 

 Воспитатель : Иванова М.И. 

2. Показ занятия по ознакомлению с окружающим с использованием игровых ситуаций. 

 Воспитатель : Сидорова Н.Н. 

3. О подготовке к празднику 8 марта 

Воспитатель : Сидорова Н.Н. 

 

 По первому вопросу слушали Иванову М.И., воспитателя гр. № 7, которая отметила, 

что … ( кратко излагается материал сообщения) 

Выступили : 



 Меньшова В.А, родительница, которая ( это может быть вопрос, или высказывание по 

выдвинутой теме) 

 

  Родителям было показано занятие по ознакомлению с окружающим с использованием 

игровых ситуаций. После просмотра воспитатель Сидорова Н.Н предложила родителям 

поделиться мнениями о эффективности игровых приёмов в обучении детей. 

 Выступили:  

Кудрявцева С.М., которая отметила, что… 

Пахомова Т.Н. , она высказала мнения о необходимости …. 

  

 По третьему вопросу слушали Сидорову Н.Н., воспитателя гр. № 7, которая …( кратко 

излагается материал сообщения)     

Если проводится голосование пишем 

 Голосовали : 

                               За -                      ( единогласно) 

                               Против -               

                               Воздержались -  

Решение 

1.______________________________________________________________________ 

Срок:______        Ответственные:____________________________________________ 

 

2.______________________________________________________________________ 

Срок:______        Ответственные:____________________________________________ 

1.______________________________________________________________________ 

Срок:______        Ответственные:____________________________________________ 

 

2.______________________________________________________________________ 

Срок:______        Ответственные:____________________________________________ 

 

 ( По каждому вопросу решение со сроками исполнения, ответственные за выполнение) 

 

 

Председатель : __________ 

 

Секретарь : ___________ 


