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Места хранения конфиденциальной информации о сотрудниках,  

воспитанников и их родителей (законных представителей) 

№ Документы Место хранения 

1 Трудовые книжки Сейф в кабинете заведующего 

2 Личные дела работников 

Локальные акты 

Приказы по личному составу 

Шкаф в кабинете делопроизводителя 

3 Медицинские книжки работников 

Медицинские карты воспитанников 
Кабинет медицинской сестры 

4 АИС Компьютер в кабинете делопроизводителя 

5 Тарификационные данные 

Сведения для расчета заработной платы 

Данные налогоплательщиков 

Табель учета времени сотрудников 

Кабинет делопроизводителя 

Кабинет делопроизводителя 

6 Личные дела воспитанников 

Портфолио педагогов 
Кабинет старшего воспитателя 

7 Официальный сайт Компьютер в кабинете старшего воспитателя 
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