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IIOJIOI(EHAE
o nopflAKe o6pa6ormu u o6ecneqeHns 6eronac ,IIAHHbIX

1". O6qHe noJror(enur
l.l. Hacrosuee floloxeHl4e o noptAKe o6pa6orxu u o6ecueqeulrs 6egonacnocru nepcoHilJrbubrx

AaHHbrx (,qa;ree - Iloloxenlre) onpegeJrrer npaBa u o6sgannocrr4 oneparopa, cy6rerroB nepcoHaJrbHbrx
AaHHbrx, o6tervr v Kareropvl4 o6pa6arrrnaeMbx nepconrurbHbrx AaHHbrx u Mepbr r.rx garrlrlTbr B
Mynrarlrana"rrnnou 6rc,el(srHoM AorxKoJrbHorr,r o6pasoBareJrbHoM frpex(AeHr4u <<r{ercrnfi caa J\b l l
<<Crcagra>> r. @eoAocuu Pecrry6nraxn Kpuno> (daaee * Yvpecrcdenue).

1.2. JloxanbHble HopMarIaBHbIe aKTbr 14 r,rHbre AoKyMeHTbr, penraMenTr,rpyoque
nepcoHaJlbHblx AaHHbtx n Vvpetrcdeuuu, pa3pa6aTbrBarorcr c yqeroM floloxenug.

o6pa6orrcy

1 .3 . ,{eficrnlre flolorreHl4t pacflpocrpaHrercr Ha nepcoHaJrbHbre AaHHbre, Koropbr e Vvpecrcdenue
o6pa6arunaer c HcnoJlb3oBanuelr a 6es ucnoJrb3oBaHr{r cpeAcrB aBToMarprcaqnrl.

l . 4. B flonoxeulre ucnoJrb3yrorcr cJreAyrorqne nonflTrlr :

- nepcoHtlJlbHble AaHHbIe - nro6as rn(fopuaUrax, orHocrrqarcfl nprMo nJrH KocBeHHo K

o[peAeJIeHHoMy I4JIa onpe,qeJlteMoMy SlrsnuecroMy Jrr.rqy (cy6rexry nepcoHaJrburx gaHuux);
- oneparop nepcoHanbnbrx AaHHbrx (oneparop) - rocyAapcrseHHlrfi opfan, MyHr,rqnnaJnnufr

opraH, IoplrAlrqecKoe ITJIII tpnsravecxoe Jrr4rlo, caMocrorreJrbHo r.rJrH coBMecrHo c Apyrr4Mr4 qrv$avlw
opraHl{3yloqlle l{ (lrnlr) ocyrqecrBJlt}oull4e o6pa6orxy repcoHrurbHbrx AaHHbrx, onpeAeJrr}ou{r{e rleJrr,r
o6pa6orrn nepcoHaJIbHbIX AaHHbrx, cocraB [epcoHaJrbHbrx ,qanHbrx, noAJrex(arqnx o6pa6orxe, AeficrBut
(onepaura rz), con epur aeMbre c nepco HturbHbrMr,r .qaHHbr Mr4,

- o6pa6orKa nepcoHaJlbHblx ,uaHHbrx - Aeficrnue (onepaqun) uxu coBoKynHocrr Aeficrsnfi
(onepauufi) c nepcoHiLJIbHbIMrr .qanHbrMrr c ncnoJrb3oBaHueM h 6es HcnoJrh3oBaHrrr cpeAcrn
aBToMarISaqHI,I, BKrlorra,' c6op, 3aIIHcb, cl{creMarl{3al{Hro, HaKonJreHEe, xpaHeHI,Ie, yrorrHeHl4e
(o6Hon.rreune, IrgMeHeHue), trsnrteqeHue, r4cnoJrb3oBaHr4e, nepeAaqy (pacnpocrpaHeuue, npe,qocraBJr elvre,
.uo cryn), o 6egnilqfi saHrre, 6.noxrapon aHr4e, yAaJreH ue, yHr4rrro)KeHile;

- aBToMaflfiI4poBaHHzul o6pa6offia nepcoH€LJIbHbIx,qanHbrx - o6pa6orKa nepcoH:rJrbHbrx AaHHbrx
c noMo[Ibro cpeAcrB BbrqucrrzTellsofi TexHr4Kr,r;

pacnpocTpaHeHlle nepcoHalrbHbrx AaHHbrx geficrnan, HanpaBJreHHbre Ha pacKpbrrr,re
nepcoHaJrbHbrx AaHHbrx HeonpeAeJreHHoMy Kpyry JrHr{;

[peAocraBJIeHI{e fiepcoHil"Jlbubrx AaHHbrx geitctnun, HanpaBJreuHbre Ha pacxpbrrr4e
nepcOHaJIbHbIX AAHHbIX OlpeAeJIeHHOMy IILr\y HIIId OnpeAeJIeHHOl'{y Kpyry JIHII;

- 6rorcnpoBaHue nepcoHaJlbnbrx AaHHbrx - BpeMeHHoe npeKparrleHr{e o6pa6orrx nepcoHaJrbHbrx
AaHHbIx (sa llcHrrrcrreHxeM cryqaeB, ecnn o6pa6orxa seo6xoAr.rua Afifl yroqHenr,rfi nepconaJrbHbx
gannrx);

- yHHtrro)KeHHe nepcoHaJrbHbrx AaHHbrx - 4eficrnra-R, B p$yJrbrare Koropbrx craHoBr4Tct
HeBO3MO)ICHbIM BOCCTaHOBITTb COAep)KaHr4e nepcoHanbHbrx AaHHbrx n ran$oprraardnouHofi cr4cTeMe
nepconatJlbHbrx AaHHbrx H (tatm) B p$yJlbrare Koropbrx yHr.rrrrox{arcTcr MarepnturbHbre HocrrreJrr.r
[epcoHaJrbHbrx AaHHbrx;

- o6esnnql,IBaHl4e nepcoHaJlbHbx AaHHbrx - Aeficravtn> B psyJrbrare Koropbrx cranoBr4Tct
HeBo3MoxHbIM 6es HcnoJIb3oBaHI,Ir Aono"nnnre"uruofi un(foprraaqur.{ onpe,qeJrr4Tb npr,rHa,qJrex(Hocrb
rrepcoHaJrbHbrx .(aH H brx Ko HKp eTHo My cy6rerry nepcoHaJrbHbrx AaHHbrx;

- rnifoprtaalluoHHa;I cucreMa nepcoHaJrbHbrx AaHHbrx * coBoKynHocrb coAepx(arqfixcr B 6a:ax
AaHHbtx nepcoHaJlbHbx AaHHbx lr o6ecneqr,rBarouux ux o6pa6orxy nn(foprvraqrroHHbrx rexsolorufi u
TexHuqecKr4x cpeAcTB;



              – трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на  

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному  

физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

              1.5. Учреждение – оператор персональных данных – обязано: 

              1.5.1. Соблюдать конфиденциальность персональных данных, а именно не распространять  

персональные данные и не передавать их третьим лицам без согласия родителей (законных 

представителей) субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством. 

              1.5.2. Обеспечить родителям (законным представителям) субъектов персональных данных, 

возможность ознакомления с документами и материалами, содержащими их персональные данные, 

если иное не предусмотрено законодательством. 

              1.5.3. Разъяснять родителям (законным представителям) субъектов персональных данных, 

юридические последствия отказа предоставить персональные данные. 

              1.5.4. Блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные персональные  

данные либо обеспечить их блокирование или удаление. 

              1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить персональные данные либо обеспечить  

прекращение обработки и уничтожение персональных данных при достижении цели их обработки. 

              1.5.6. Прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение обработки  

персональных данных в случае отзыва родителями (законными представителями) субъекта 

персональных данных согласия на обработку его персональных данных, если иное не 

предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по 

которому является субъект персональных данных, или иным соглашением между Учреждением и 

субъектом персональных данных. 

              1.6. Учреждение вправе: 

              1.6.1. Использовать персональные данные субъектов персональных данных без согласия их 

родителей (законных представителей) в случаях, предусмотренных законодательством. 

              1.6.2. Предоставлять персональные данные субъектов персональных данных третьим лицам 

в случаях, предусмотренных законодательством. 

              1.7. Работники, родители (законные представители) несовершеннолетних учащихся, иные 

субъекты персональных данных обязаны: 

              1.7.1. В случаях, предусмотренных законодательством, предоставлять в Учреждение 

достоверные персональные данные. 

              1.7.2. При изменении персональных данных, обнаружении ошибок или неточностей в них  

незамедлительно сообщать об этом в Учреждение. 

              1.8. Субъекты персональных данных вправе: 

              1.8.1. Получать информацию, касающуюся обработки своих персональных данных, кроме  

случаев, когда такой доступ ограничен федеральными законами. 

              1.8.2. Требовать от Учреждения уточнить персональные данные, блокировать их или  

уничтожить, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно  

полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки. 

              1.8.3. Дополнить персональные данные оценочного характера заявлением, выражающим  

собственную точку зрения. 

              1.8.4. Обжаловать действия или бездействие Учреждения в уполномоченном органе по  

защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке. 

                

2. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов  

персональных данных 

              4.1. Учреждение обрабатывает персональные данные: 

              – работников, в том числе бывших; 

              – кандидатов на замещение вакантных должностей; 

              – родственников работников, в том числе бывших; 

              – учащихся; 

              – родителей (законных представителей) учащихся; 

              – физических лиц по гражданско-правовым договорам; 

              – физических лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях) учащихся и 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся; 



              – физических лиц – посетителей Учреждения. 

              4.2. Специальные категории персональных данных Учреждения обрабатывает только на  

основании и согласно требованиям федеральных законов. 

              4.3. Биометрические персональные данные Учреждение не обрабатывает. 

              4.4. Учреждение обрабатывает персональные данные в объеме, необходимом: 

              – для осуществления образовательной деятельности по реализации основных 

образовательных программ дошкольного образования, обеспечения безопасности, укрепления 

здоровья учащихся, создания благоприятных условий для разностороннего развития личности, в 

том числе обеспечения отдыха и оздоровления учащихся; 

              – выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых отношениях; 

              – выполнения функций и полномочий экономического субъекта при осуществлении  

бухгалтерского и налогового учета; 

              – исполнения сделок и договоров гражданско-правового характера, в которых Учреждение 

является стороной, получателем (выгодоприобретателем). 

              4.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных в Учреждении  

соответствуют заявленным целям обработки. 

                

3. Порядок и условия обработки персональных данных 

              5.1. Учреждение осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,  

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение,  

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных  

данных. 

              5.2. Получение персональных данных: 

              5.2.1. Все персональные данные Учреждение получает от родителей  

(законных представителей), работников. 

              5.3. Обработка персональных данных: 

              5.3.1. Учреждение обрабатывает персональные данные в следующих случаях: 

              – родитель (законный представитель) субъекта персональных данных дал согласие на 

обработку персональных данных; 

              – обработка персональных данных необходима для выполнения Учреждением  

возложенных на него законодательством функций, полномочий и обязанностей; 

              – персональные данные являются общедоступными. 

              5.3.2. Учреждение обрабатывает персональные данные: 

              – без использования средств автоматизации; 

              5.3.3. Учреждение обрабатывает персональные данные в сроки: 

              – необходимые для достижения целей обработки персональных данных; 

              – определенные законодательством для обработки отдельных видов персональных данных; 

              – указанные в согласии субъекта персональных данных. 

              5.4. Хранение персональных данных: 

              5.4.1. Учреждение хранит персональные данные в течение срока, необходимого для  

достижения целей их обработки, а документы, содержащие персональные данные, – в течение срока 

хранения документов, предусмотренного номенклатурой дел, с учетом архивных сроков хранения. 

              5.4.2. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в  

запираемых шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен. 

              5.4.3. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации,  

хранятся в порядке и на условиях, которые определяет политика безопасности данных средств  

автоматизации. 

              5.4.4. При автоматизированной обработке персональных данных не допускается хранение 

и размещение документов, содержащих персональные данные, в открытых электронных каталогах  

(файлообменниках) информационных систем. 

              5.5. Прекращение обработки персональных данных: 

              5.5.1. Лица, ответственные за обработку персональных данных в Учреждении,  

прекращают их обрабатывать в следующих случаях: 

              – достигнуты цели обработки персональных данных; 

              – истек срок действия согласия на обработку персональных данных; 



              – отозвано согласие на обработку персональных данных; 

              – обработка персональных данных неправомерна. 

              5.6. Передача персональных данных: 

              5.6.1. Учреждение обеспечивает конфиденциальность персональных данных. 

              5.6.2. Учреждение передает персональные данные третьим лицам в следующих  

случаях: 

              – родитель (законный представитель) субъекта персональных данных дал согласие на 

передачу своих данных; 

              – передать данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в рамках  

установленной процедуры. 

              5.6.3. Учреждение не осуществляет трансграничную передачу персональных данных. 

              5.7. Учреждение принимает необходимые правовые, организационные и технические  

меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также 

от иных неправомерных действий в отношении персональных данных, в том числе: 

              – издает локальные нормативные акты, регламентирующие обработку персональных 

данных; 

              – назначает ответственного за организацию обработки персональных данных; 

              – определяет список лиц, допущенных к обработке персональных данных; 

              – знакомит работников, осуществляющих обработку персональных данных, с положениями  

законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных 

данных. 

                

4. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на  

запросы субъектов персональных данных 

              6.1. В случае предоставления родителем (законным представителем) воспитанника 

персональных данных, его фактов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно 

полученных персональных данных Учреждение актуализирует, исправляет, блокирует, удаляет или 

уничтожает их и уведомляет о своих действиях субъекта персональных данных. 

              6.2. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва  

субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных персональные 

данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной, получателем  

(выгодоприобретателем) по которому является субъект персональных данных. 

              6.3. Решение об уничтожении документов (носителей) с персональными данными 

принимает комиссия, состав которой утверждается приказом руководителя Учреждения. 

              6.4. Документы (носители), содержащие персональные данные, уничтожаются по акту о  

выделении документов к уничтожению. Факт уничтожения персональных данных подтверждается 

актом об уничтожении документов (носителей), подписанным членами комиссии. 

              6.5. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные, 

производится путем сожжения, дробления (измельчения), химического разложения. 

              6.6. Персональные данные на электронных носителях уничтожаются путем стирания или  

форматирования носителя. 

              6.7. По запросу родителя (законного представителя) субъекта персональных данных 

Учреждения сообщает ему информацию об обработке его персональных данных. 
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